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1. ภาพรวม (Overview) 

คูม่อื PMS – Luggage Tag ฉบบันี ้จดัท ำขึน้เพือ่ใหพ้นักงำน Front Desk และ Reservation สำมำรถสรำ้งและ

พมิพส์ลปิ Luggage Tag ได ้สลปินีใ้ชเ้พือ่ระบสุมัภำระของผูเ้ขำ้พักอยำ่งถกูตอ้ง ฟังกช์นันีม้ใีหใ้ชง้ำนใน 2 สว่น

หลกัของระบบ: 

o Front Desk (แผนกตอ้นรับ) 
o Reservation (กำรจอง) 

ในแตล่ะสว่นดำ้นลำ่งจะอธบิำยขัน้ตอนกำรใชง้ำนฟีเจอรน์ีอ้ยำ่งละเอยีด 

2. พมิพ ์Luggage Tag จาก Front Desk  

ใชง้ำนไดท้ี ่Front Desk > Room ฟังกช์นันีช้ว่ยใหพ้นักงำนสำมำรถพมิพ ์Luggage Tag ส ำหรับผูเ้ขำ้พักใน

โรงแรม 

ข ัน้ตอนการท างาน (To perform the task): 

1. เลอืก Front Desk จำกเมนูหลกั 

2. กดที ่Room ทีต่อ้งกำรเพือ่ดรูำยละเอยีดผูเ้ขำ้พัก 

3. กดปุ่ ม Print Luggage Tag (ไอคอนเครือ่งพมิพพ์รอ้มสญัลกัษณ์แท็ก) 

4. สลปิ Luggage Tag จะแสดงในหนำ้ตำ่งป๊อปอปัพรอ้มส ำหรับกำรพมิพ ์

 

 

หมำยเหต:ุ ควรตรวจสอบวำ่หอ้งมผีูเ้ขำ้พกัและถกูก ำหนดแลว้กอ่นท ำกำรพมิพ ์
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3. พมิพ ์Luggage Tag จาก Reservation  

ใชง้ำนไดท้ี ่Reservation > Room ฟังกช์นันีช้ว่ยใหพ้นักงำนสำมำรถพมิพ ์Luggage Tag ลว่งหนำ้กอ่นผูเ้ขำ้พกั

มำถงึ 

ขัน้ตอนกำรท ำงำน (To perform the task): 

1. เลอืก Reservation จำกเมนูหลกั 

2. เลอืก Room ทีต่อ้งกำรจำกรำยกำร 

3. กดปุ่ ม Print ทีด่ำ้นบน 

4. เลอืก Luggage Tag จำกเมนูแบบดรอปดำวน ์

5. สลปิ Luggage Tag จะแสดงในหนำ้ตำ่งป๊อปอปัพรอ้มส ำหรับกำรพมิพ ์

 

 
 

หมำยเหต:ุ ฟังกช์นันีม้ปีระโยชนส์ ำหรับกำรเตรยีม Luggage Tag ลว่งหนำ้ในชว่งทีม่กีำรเชก็อนิจ ำนวนมำก 

 


